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À la fin de la session, les participants seront en capacité d’accéder à un emploi par l’acquisition de compétences 
techniques et le renforcement de capacités professionnelles dans le domaine de la comptabilité. 

 
 
 

 

 

 

 Jeunes de 16 à 25 ans de niveau VI à V bis orientés par la Mission Locale. 
 Demandeurs d’emploi inscrits à Pôle Emploi, indemnisé ou non  
 Salariés dans le cadre du CPF 
 
 
 
 
 Connaissance du métier 
 Principes généraux (vision globale du système d’information comptable, principes et techniques comptables, …) 
 La comptabilité clients (outils administratifs, commerciaux et comptables pour suivre comptes clients) 
 La comptabilité fournisseurs (outils administratifs, commerciaux et comptables pour suivre comptes 

fournisseurs) 
 Établir et comptabiliser les déclarations de TVA (acquisition opérations simples de TVA, enregistrements 

comptables, …) 
 Les travaux courants de comptabilité d’entreprise (assurer gestion des opérations courantes de trésorerie, 

mouvements de trésorerie, comptabiliser documents bancaires, …) 
 Vérifier la fiabilité des comptes 
 Utilisation de Quadra Comptabilité ou Ciel Comptabilité 

 

 

 
  
  

 Si parcours total : 155 heures 
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COMPTABILITE 
Initiation Technique Comptable 

 

I T E C   
Responsable de Formation: Pascal ESTEBAN 

04.93.40.01.58 – 06.15.57.70.28 

pascal.esteban.itec@outlookcom 
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